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                                                 УКРАЇНА

ОСИПЕНКІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ

БЕРДЯНСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ



Наказ

26.08.2014                                                       




 № 115
Про впровадження програмного комплексу Курс. Освіта
З метою впровадження програмного комплексу Курс.Освіта в навчальному закладі та  створення єдиного освітнього інформаційного простору, своєчасного оновлення та передачі даних на портал Запорізької обласної освітньої мережі, формування державних статистичних звітів ЗНЗ-1 та 83-РВК

НАКАЗУЮ:
1. Покласти обов’язки відповідального за ведення бази даних КУРС. Школа на заступника директора Новоселу Т.А., відповідальну за навчально-виховну роботу з учнями 1-11класів.               
        1.1. Постійно. У разі прибуття (вибуття) учня вносити відповідні зміни в базу даних Курс.Школа, інформувати відповідального за впровадження про необхідність оновлення даних. Контролювати зміну даних на порталі освітньої мережі.

1.2. На початок навчального року.  Перевірити та в разі необхідності внести відповідні зміни в базу даних Курс.Школа щодо складу учнів відповідних класів, профілю класу, спеціалізації класу, П.І.Б. класного керівника, мови навчання та ін. Інформувати відповідального за впровадження про необхідність оновлення інформації на порталі освітньої мережі.

1.3. Не пізніше 10 вересня. Сформувати звіт ЗНЗ-1 в програмі Курс.Школа, перевірити правильність формування звіту в автоматичному режимі та інформувати відповідального за впровадження про необхідність передачі звіту на портал освітньої мережі. Контролювати надходження звіту на портал освітньої мережі.

1.4. В кінці кожного семестру (року). Контролювати актуальність та достовірність інформації про учнів станом на кінець відповідного семестру. Виконувати переведення школи в наступний семестр, або переведення школи в наступний рік. Інформувати відповідального за впровадження про необхідність оновлення інформації на порталі обласної освітньої мережі.

2. Покласти обов’язки відповідального за ведення бази даних КУРС.Школа на відповідальну за облік кадрів Гуйвик Н.В.:

2.1. Постійно. У разі прийому на роботу або звільнення з роботи співробітника – вносити відповідні зміни в базу даних Курс.Школа, інформувати відповідального за впровадження про необхідність оновлення даних. Контролювати зміну даних на порталі освітньої мережі.

2.2. Постійно. Контролювати достовірність інформації про співробітників (П.І.Б. згідно паспорту, дата народження, посада, педагогічне звання, пед. кваліфікація та ін.) та у разі зміни - вносити відповідні зміни в базу даних Курс.Школа, інформувати відповідального за впровадження про необхідність оновлення даних на порталі освітньої мережі. Контролювати зміну даних на порталі освітньої мережі.

2.3. Постійно. Контролювати достовірність інформації про навчальний заклад (фотографія, скорочена та повна назва навчального закладу, адреса, телефони, електрона адреса, адреса Веб-сайту, та ін..) та у разі зміни - вносити відповідні зміни в базу даних Курс.Школа, інформувати відповідального за впровадження про необхідність оновлення даних. Контролювати зміну даних на порталі освітньої мережі.

2.4. Не пізніше 10 жовтня. Сформувати звіт 83-РВК в програмі Курс.Школа, перевірити правильність формування звіту в автоматичному режимі, інформувати відповідального за впровадження про необхідність передачі звіту на портал освітньої мережі. Контролювати надходження звіту на портал освітньої мережі.

2.5. В кінці кожного семестр (року). Контролювати актуальність та достовірність інформації про співробітників на кінець відповідного семестру. Інформувати заступника директора, відповідального за навчально-виховну роботу з учнями 1-11 класів про можливість переведення школи в наступний семестр, або переведення школи в наступний рік.

3. Покласти обов’язки відповідального за впровадження програмного комплексу Курс.Освіта на відповідального за інформатизацію в вчителя інформатики Лозяк С.О. 

3.1. На початок року. Отримати від завідуючого господарством інформацію про наявні кабінети (навчального та не навчального) призначення та від заступника директора, відповідального за навчально-виховну роботу з учнями 1-11 класів – інформацію про спеціалізацію кабінетів та відповідальних за кабінет. Внести зміни в базу даних Курс.Школа та оновити дані на порталі Запорізької обласної освітньої мережі. Проконтролювати надходження інформації на портал освітньої мережі.

3.2. Не пізніше 28 числа кожного місяця. Звітувати відповідальному за впровадження єдиного освітнього інформаційного простору по районному (міському) відділу освіти про стан оновлення даних на порталі обласної освітньої мережі.

3.3. Постійно. Контролювати оновлення версій програми Курс.Школа та Курс.Сайт, процес завантаження та оновлення інформації на порталі Запорізької обласної освітньої мережі.

 (для закладів без підключення до мережі Інтернет)

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи:




І.В.Тарасенко 
З наказом ознайомлені:

Новосела Т.А.

Гуйвик Н.В.

Лозяк С.О.
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